
2018年度

資格取得・対策講座
ガイドブック

就活準備！

春期   資格取得ガイダンス日程

文教大学生涯学習センター

○会場は後日、学内掲示板等でお知らせします。参加にあたっては「就活準備！資格取得・対策講座ガイドブック」をご持参ください。
○夏・秋期のガイダンスは日程が決まり次第、学内掲示板等でお知らせします。

越谷キャンパス

資格取得総合ガイダンス 4月  ９日（月）　12：20～12：50

秘書検定ガイダンス
Excel表計算処理技能認定試験ガイダンス
論理文章能力検定ガイダンス
保育士試験ガイダンス

TOEICテストガイダンス
日商簿記検定ガイダンス

４月12日（木）　12：20～12：50
4月13日（金）　12：20～12：50
4月17日（火）　12：20～12：50
５月  ９日（水）　12：15～12：55
９月にも予定しています。

  7月に予定
10月に予定

【問合せ先】 文教大学生涯学習センター
〒343-8511　埼玉県越谷市南荻島3337
Tel.048-974-8811（代表：生涯学習センターとご指名ください）
Fax.048-974-8878
受付時間：平日9：00～16：30　土曜9：00～11：30
E-mail：kshougai@stf.bunkyo.ac.jp



文教大学生涯学習センターは、本学学生を対象として様々な資格試験や検定について学内での団体受験を実施し、
皆さんの合格をサポートするために対策講座も開講しています。また、文教大学周辺の地域住民に向けた講座や全
国の現職教員を対象とした講座を数多く開講しています。語学力や幅広い教養を身につけるための講座について
も、一般の方々と一緒に受講する事ができます。就職や進学のための基礎力アップ、また、豊かな人間性を身につけ
るためにも、生涯学習センターを積極的に活用してください。
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◆生涯学習センターのご案内◆

参考書を貸出しています

場　　所 ： 10号館1階

受付時間 ： 平日 9：00～16：30

               土曜 9：00～11：30

E-mail ： kshougai@stf.bunkyo.ac.jp

生涯学習センター(10号館１階)では検定試験・認定試験等の参考書を貸出
しています。貸出期間は３泊４日です
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手話会話講座
☆教育・福祉分野で使える！手話会話 【春講座】入門、【秋講座】初級　　講師 ： 武井 誠

聞こえない人たちの言葉である手話、最近多くのところで見かけるようになってきました。ニュースなどで目にする記者会見、ドラマや映画などでも
テーマとして取り上げられています。また、職場や日常生活の場で手話でのコミュニケーションが求められています。でも身近なようでいてそれでいて
遠い言葉と感じている方がたくさんいらっしゃいます。そんな皆さんに手話の基礎的な学習を通して、聞こえない人たちとのコミュニケーションが出来
るようにお手伝いをします。遠くの言葉ではなく、本当に身近な言葉としての手話、新しい言葉への扉を一緒に開きましょう。(手話会話入門の概要です)

☆教育・福祉分野で使える！手話会話 【春講座】中級、【秋講座】上級　　講師 ： 武井 誠
単語やちょっとした文章表現が出来るようになった皆さん、油断していませんか？聞こえない人たちとの必要最低限のコミュニケーションが取れるよう
になった時、ニュアンスや行間まで伝えられれば、もっと自分の言いたいことが伝わるのに！そんなあとちょっとのすき間にはまだまだたくさんの手話の
テクニックが隠されています。手話を表現する時に分かりやすい顔や手や口の形、今まで覚えた単語の中にある第二第三の意味、手話を表現する空間
を正しく使う方法、ただ普通に単語を学んだだけでは表現できない、それでいて日常的に良く使う、そのような手話表現を学んでいきます。この一歩を
一緒に踏み出してみましょう！(手話会話中級の概要です)

語学力アップ講座

☆会話で学ぶ韓国語（中級）　― 韓国語で考え話してみよう ―　　講師 ： 谷澤 恵介、白
ペク

 サンヒ
本講座では、韓国の語学機関で作られたテキストで学習を進め、できるだけ韓国語だけを使用して会話練習をします。日本人と韓国人の教師がチーム
となり、授業項目を分担します。初めに日本人教師と共に各課の語彙と文型を学習し、その後、韓国人教師が韓国語のみを使い、学習した文型を利用し
て実践的な会話練習を展開します。授業はリラックスした雰囲気の中で楽しく行われます。与えられたシチュエーションの中、韓国語で考え、そして恥ず
かしがらずに教師やクラスメートに話しかけてみましょう。

☆会話で学ぶ韓国語（初級）　― 身近な事を韓国語で話してみよう ―　　講師 ： 谷澤 恵介
本講座では、韓国の語学機関で作られた初級会話テキストを使用し、できるだけ韓国語で授業を行います。もちろん難しい言葉は日本語に随時直しま
すから安心してください。初めに各課の語彙と文型を学習し、その後、韓国語のみを使い、学習した文型を利用して会話練習をします。授業はリラックス
した雰囲気の中で楽しく行われます。大切なことは、恥ずかしがらずに、教師やクラスメートに韓国語で話しかけることです。

☆中級中国語 ― 現今の中国 ― 　　講師 ： 薬 虹子
中国の自然、社会、文化及びその中を生きる十四億の国民をめぐるさまざまな、ホットな話題を取り上げながら、今日に至った歴史的な流れや伝統に対
する理解も深めていきたいです。

☆英語発音の基礎（美しい発音を楽しく学びましょう）　　講師 ： 笠原 園子
いまさらきれいな発音なんて無理、とあきらめていませんか？言語の音声にはルールがあります。この講座でそのルールを学び、練習を積むことで、皆
さんの発音はぐっとネイティヴに近づきます。少しずつ正しい発音を身につけていきましょう。発音が良くなると、英語を話すことに自信が持てます。確
実に前進できるように、１人１人に具体的なアドヴァイスをしていきます。春学期は母音と子音を中心に学びます。

☆英語発音中級　　講師 ： 笠原 園子
「英語発音の基礎」「通じる発音をマスターしよう」を受講後、また自己流の発音に戻ってしまった方、独学に限界を感じている方、又は最近の進歩を聞
いて欲しい方は、久し振りに皆で勉強しませんか？一緒に英語音声を楽しみながら理解を深めていきましょう。今年基礎講座を終えたばかりの方も、続
けてこの応用編のクラスに参加して上手になってください！

☆Talking Topics : English Conversation and Discussion（中級）　　講師 ： グラハム クリスチャン
この講座では、中級から中上級レベルの方を対象に、ビデオ教材等を使い、様々なトピック、新しい語彙や文法構造などを紹介していきます。人文科学
と自然科学、健康、自己啓発など、幅広い分野のテーマを取り上げます。ディスカッション、リーディング、文法、宿題として出す単語練習などに多くの時
間をあてます。英会話授業では通常カバーしないトピックについて探究したり、話したりする貴重な機会となる講座です。

☆Basic English Communication（初級）　　講師 ： ケネスA.クラウン
このクラスでは英会話の基本、日常生活の中で実際に使われる単語や文法などを学んでいきます。

以下の講座は地域の方々も受講する「オープンユニバーシティ」の講座です。詳細は別刷「オープンユニバーシティ」
パンフレットをご覧ください。生涯学習センターでお配りします。

KOSHIGAYA CAMPUS
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資格取得対策講座

就活準備とは、学校教育段階を終えて実社会へ出ていく( 主に企業や団体などで働く) ための準備です。資格取得も
その準備をすすめる手段の一つだと考えてください。

【申請手続き】

給付の対象者

申 請 の 制 限
申請受付期限

提 出 書 類

： 生涯学習センターが開講する対策講座を受講した本学の学生で、受講年度内に検定試験等を受験し条件を満たしたうえ
で給付を申請した者

： 学生一人が申請できるのは、同一の資格等について年度内に一回
： 検定試験等を受験した年度の2月末日
※但し、日商簿記検定（2月実施）、秘書技能検定2級(2月実施)、TOEIC（3月実施）を受験の場合は次年度4月末日
: ①｢資格取得奨励金給付申請書」
②｢振込先届出書」
③指定試験に合格したことがわかる認定証、合格証、通知書など

  ※①・②の申請書は生涯学習センターにあります。申請する方は申し出てください。

奨励金の給付を希望する学生は、次のとおり申請してください。

資格取得で就活準備！

就活の場面では、エントリーシートの記述や面接・グループワーク等
での対話によって「論理的に伝える力」を審査されます。考えをまと
めて上手に相手に伝えることが苦手な方、今の力をよりブラッシュ
アップしたい方におすすめ。

【論理文章能力養成講座】　P5
マーケティングの集計やプレゼンの資料作成、各種リストの作成、在
庫管理、売り上げ管理など様々な場面で使われ、営業、販売、事務、
サービスなどあらゆる仕事の現場で活用されています。はじめて使
う方や一部の機能にしか使ったことがない方にもおすすめ。

【Excel表計算処理技能試験対策講座】　P3

民間企業では、共通語としての英語コミュニケーション能力を測る
TOEICのスコアを問われるようになっています。企業就職を考えて
いる方でTOEICテスト未経験の方、効率よくスコアをアップさせた
い方におすすめ。

【TOEIC対策講座】　P7

保育士として働くために必要な保育士資格は、試験によって取得す
る事が出来ます。在学中に保育士資格試験の合格を目指す方向け
に、内容は受験対策に絞っています。

【保育士試験受験対策講座】　P11

「秘書」という職業に限定せずに、ビジネスマナーに関する知識や言
葉遣い、立ち居振る舞いを測るものです。OB・OG訪問や会社説明
会、採用面接試験の場面で知っていて当たり前、実践できたら評価し
てもらえる社会人の常識とスキルを身に付けたい方におすすめ。

【秘書検定対策講座】　P9

簿記を学ぶことで企業の経理事務に必要な会計知識を身に付ける
ことができます。事務職での就職を希望する方におすすめです。コス
ト意識や経営状況を分析する力が身につくという点では、営業職、販
売職、組織のマネジメントを担うことになる総合職を目指す方にもお
すすめ。

【日商簿記検定対策講座】　P12

越谷キャンパス生涯学習センターは、大学の勉強と並行しながら資格試験や検定試験の合格を目指したいという意欲的な学生を支援
します。生涯学習センターが開講する検定試験等の対策講座を受講した学生で、対策講座を受講した年度内に指定した試験を受験し
合格した者へ奨励金として対策講座受講料の 2 ～ 3 割を補助します。
在学中に社会で通用する知識、マナー、実践的スキルを身に付けるために、是非、積極的にチャレンジしてください。

資格取得奨励金について

講 座 名 指定試験 条 件 給付額
Excel表計算処理技能認定試験２級対策講座 Excel表計算処理技能認定試験2級 合格 ￥5,000 ー
論理文章能力養成講座 Level ８-９ 国際標準論理文章能力検定 Level 8-9 合格 ￥4,500 ー

TOEIC対策講座 ―500点を目指す― TOEIC Listening & Reading Test または
TOEIC Listening & Reading IP テスト

400点以上 ￥4,500 ー
500点以上 ￥6,800 ー

秘書検定準１級・２級総合講座
秘書技能検定2級または準1級(筆記) 合格 ￥5,000 ー
秘書技能検定準1級(面接) 合格 ￥1,500 ー

秘書検定準１級面接対策講座 秘書技能検定準1級(面接) 合格 ￥1,500 ー
日商簿記検定３級対策講座 日商簿記検定3級 合格 ￥5,800 ー



2

KOSHIGAYA CAMPUS

各申込期間内に以下のものを生涯学習センター窓口（10 号館 1 階）に提出してください。
①「学生用オープンユニバーシティ受講申込書」（ハガキサイズ・ピンク色の用紙）
②「各種申請・申込用紙」⇒証明書自動発行機（3 号館 1 階）で受講料（受験料）を納入後に発行されます。
※秘書検定申込者は「秘書検定試験受験願書」（団体申込用受験案内の裏表紙にある「秘書検定試験受験願書」部

分を切り取る）を一緒に提出してください。
※ Excel 表計算処理技能認定試験申込者は「サーティファイ受験申込書」を一緒に提出してください。

◆各申込書・願書は生涯学習センターにあります。
◆不明な点・相談等ありましたら、生涯学習センターにお問い合わせください。

講座および検定試験等の申込方法

開講講座一覧

掲載 講 座 名 日 程 曜 日 申込期間
P3 ★Excel表計算処理技能認定試験2級対策講座  5/19～ 6/30 土  4/ 5（木）～ 5/10（木）

P5 ★論理文章能力養成講座 Level 8-9  5/19～ 6/16 土  4/13（金）～ 5/10（木）

P7 　TOEIC対策講座 ―500点を目指す―  9/ 1～ 9/13 P7参照  7/19（木）～ 8/ 7（火）

P９ ★秘書検定準1級・2級総合講座
★秘書検定準1級 面接対策講座

筆記・面接  4/28～ 7/14 土  4/ 2（月）～ 4/19（木）

面接のみ  7/ 7・ 7/14 土 後日掲示板にてお知らせ

筆記・面接  9/22～12/15 土  7/12（木）～ 9/13（木）

面接のみ 12/ 8・12/15 土 後日掲示板にてお知らせ

P11
★保育士試験受験対策講座：実技科目  5/19～ 6/ 9 土

Ｐ11参照

 4/13（金）～ 5/18（金）

★保育士試験受験対策講座：筆記科目 10/ 6～12/15  9/14（金）～10/ 5（金）

P12 　日商簿記検定３級対策講座 11/10～ 2/ 2 土 10/ 1（月）～10/31（水）

P13 　語学力アップ講座・手話会話講座 別刷「オープンユニバーシティ」パンフレットを参照

生涯学習センターで申込みのできる講座一覧です。
※申込期間については変更になる場合がありますので、あらかじめ学内掲示等でご確認ください。また、定員に空きがある講座につ

いては、申込期間を過ぎても受講を認める場合がありますので窓口にご相談ください。
★マークがついている講座は本学学生限定の講座ですが、その他の講座は一般の方も受講する講座です。

検定試験一覧

掲載 実施試験名 回 試験実施日 試験会場 受験料 申込期間 実施可能最低人数
P3 Excel表計算処理技能認定試験 第1回  7月 7日（土） 越谷キャンパス 　2級　5,100円 5月22日（火）～6月 7日（木） 5名以上

P4 国際標準論理文章能力検定Level 8-9 第1回  6月16日（土） 越谷キャンパス
3,000円 4月13日（金）～5月10日（木）

3名以上
　　　　講座受講者は受講料に含む

P６ TOEIC Listening & Reading IP 
テスト

第1回  5月26日（土）

越谷キャンパス 3,200円

 4月 2日（月）～ 5月 7日（月）

10名以上

第2回  7月14日（土）  6月11日（月）～ 6月22日（金）

第3回  9月15日（土）  7月 9日（月）～ 8月24日（金）

第4回 11月24日（土） 10月15日（月）～10月31日（水）

第5回  1月12日（土） 11月19日（月）～12月14日（金）

P８ 秘書技能検定
第1回  6月16日（土）

越谷キャンパス
準1級 5,300円

2級 4,100円
3級 2,800円

 4月12日（木）～ 5月10日（木）
16名以上

第2回 11月10日（土）  9月13日（木）～10月 3日（水）

生涯学習センターで申込みのできる検定試験一覧です。
※申込期間については変更になる場合がありますので、あらかじめ学内掲示等でご確認ください。
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資格取得対策講座

ガイダンスのお知らせ

日 時 ： ４月13日（金）12：20～12：50
会 場 ： 掲示します。

Excel表計算処理技能認定試験2級対策講座
資格取得
対策講座 春 期

春期日程 教程 内　　容

5/19 1
Windows・Excelの基本操作 起動と終了、画面の名称、メニューとコマンド、Excelの起動と終了、画面構成、ツールバー

データ入力・編集 新規ブックの作成、保存移動とコピー、列幅や行の高さの変更、挿入・削除

5/26 ２
表の作成 罫線設定、表示形式の設定、セルの書式設定

ブックの印刷 印刷イメージの確認方法、ページ設定の変更、印刷範囲の設定

6/ 2 ３
グラフと図形の作成 グラフの新規作成、グラフの編集、図形の作成

ブックの利用と管理 ワークシートの管理、ウインドウの操作

6/ 9 ４
関　数 統計関数、数学／三角関数、論理関数、日付関数

データベース機能 リストの作成・並べ替え、条件にあったデータの抽出

6/16 ５ テーマ別知識問題 多肢選択方式問題練習

6/23 ６ 実技練習問題 練習問題

6/30 ７ 模擬問題《知識・実技》 模擬問題

Excel は「大学の課題などでも使用しているので、新たに勉強する必要はない」と思っている方が多いと思います。
しかし、仕事をしていく上で実際に使用する Excel の機能は、これまで使用してきた機能以上のものを使用します。

分からなければ誰かが教えてくれると思っているかもしれませんが、Excel 操作に関する研修がなく、いきなり
Excel を使用した資料（請求書、グラフ、データ集計）を作成するというケースが多々あります。

研修がないなら、先輩社員に聞けば！と思うかもしれませんが、先輩社員も自分の仕事を抱えながら独学で
Excel の機能を覚えている可能性が高いため、効率的な処理方法を知らない可能性があります。

そのため、実際に働く前に実務で使用する Excel の機能を習得することは、実務ではとても重要です。
Excel 表計算処理技能認定試験 2 級は、「Excel を用いてビジネス社会における通常の表計算処理を行うことが

できる」、「パソコン、表計算、ビジネス図表に関する実践的な技能を有している」ということを使えるということだ
けでなく、使いこなせるということを証明することができます。

業務でパソコンを使用しない業種・業界はありません。そのため、このスキルを取得することは、就職活動でもひ
とつのＰＲポイントにすることができます。

講座概要

土曜日　3、4限（13：00～16：10）曜日・時間 20,000円（テキスト代含む）受 講 料

Excel®表計算処理技能認定試験１・２級問題集テキスト

45名
※10名未満の場合は非開講になることもあります。

定     員

資格の学校TAC 専任講師講     師

●試験内容 ： Excel 表計算処理技能認定試験
●認定基準 ： 2級 Microsoft Excelを用いてビジネス社会における通常の表計算処理を行うことができる。
　　　　　　同時に､パソコン･表計算･ビジネス図表に関する基礎知識を有し､初心者の操作指導ができる。
●試験時間 ： 2級 知識試験 15分　実技試験 90分
●合格基準 ： 総合で65％以上の得点で合格
●受 験 料 ： 2級 5,100円　●試験実施団体 ： サーティファイ認定試験事務局（http://www.sikaku.gr.jp/ns/）

試験ガイド

●学内試験日 ： 2018年７月７日（土）
                     ※認定試験対策講座の他に別途申込みが必要です。P.２をご参照ください。

文教大学越谷キャンパスが団体受験会場となり、学内で受験ができます。

4/５（木）～５/10（木）申込期間
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KOSHIGAYA CAMPUS

論理文章能力検定

企業が採用時に新卒者に求める資質・能力として、経済同友
会が行った「採用と教育に関するアンケート調査」（2016年
12月）で、４つの資質の中「論理文章能力」を重視する企業が
増加しています。
１、変化の激しい社会で、課題を見出し、チームで協力する力

「課題設定力・解決力」
２、価値観の異なる相手とも双方向で真摯に学び合う対話力

「コミュニケーション能力」

論理文章能力検定とは？

論理文章能力検定では、以下の6つの能力を測り、論理に基づく言語運用能力の養成を目指します。

各レベルの出題内容と難易度

受検レベル
（レベルの目安）

測定する能力

漢字・語彙力 論理的言語力 論理的読解力A 論理的読解力B 論理的思考力 論理的表現力

漢字や語彙力がある
かだけでなく、漢字
を使って論理的な文
章を組み立てる力。

日本語を論理的に扱
う能力。一文の構造
を論理的につかまえ
たり、「ことばのつな
がり」、指示語・接続
語などを論理的に扱
う力。

文章を論理的に読む
力。趣旨を的確に把
握する力。小説など
を客観的に読む力。

文章構造を論理的
に解析する力。文と
文との論理的関係、
段落と段落との論理
的関係、文章全体の
論理構造を把握する
力。

文章の要点を論理的
に整理し、まとめる
力。論理的に説明す
る力。おもに記述・論
述力。

他者に向かって論理
的に話す力。
論理的に思考し、自
分の考えを論理的に
書く力。

Level

9
【漢字】中学校卒業程度
•漢字を使った空所
補充

•漢字を使った並べ
替え

•同音異義語と反意
語

•一文の論理的な構
造を理解する

•接続語と指示語の
使い方

•文脈を読み取る
•一文の間違いを訂
正する

•長めの論理的な文
章を理解する

•趣旨をつかまえる 
•理由を理解する 
•登場人物の気持ち
を読み取る 

•文学的表現を理解
する

•文章全体の論理構
造をつかまえる 

•論理的に並べかえ
る 

•論理的な間違いを
指摘する

•比較的長い文章の
要点をまとめる 

•趣旨をまとめる 
•理由を説明する 
•簡単な添削

•筆者の考えから、新
たな問題について
推測する

•自分の意見を論証
する

8

※Level8とLevel9は共通問題です。正答率50～69％でLevel8合格、正答率70％以上でLevel9が合格となります。

言　語
論　理

言語運用能力（国語力）

将来を切り拓くための力

情
　
報

イ
ン
プ
ッ
ト

読
む

書
く

聞
く

話
す

ア
ウ
ト
プ
ッ
ト

論
文
・
発
表
な
ど

読解力
情報を正確に読み取る力

思考力
筋道を立てて考える力

表現力
相手に分かりやすく伝える力

●検定内容 ： 論理文章能力検定は、漢字・語彙力、論理的言語力、論理的読解力、論理的思考力、論理的表現力を測定
します。
 論理を土台とした「読解力」「思考力」「表現力」3つの力（言語運用能力）を身につけることが大切です。

●成績資料 ： すべての受検者の方に「検定結果通知」、合格された方には「合格証書」「合格証明書」が発行されます。

検定ガイド

●試験日時 ： 2018年6月16日(土) 13：00～
●試験時間 ： 60分 
●受 験 料 ： 3,000円(検定試験のみ申込者 ： 講座受講者は受講料に含まれています。)
●試験実施団体 ： （一財）基礎力財団　http://www.kisoryoku.or.jp/ronri

文教大学越谷キャンパスが準会場となり、学内で受験ができます。

論理文章能力検定は、論理を土台とした
「読解力」「思考力」「表現力」の
3つの力を総合的に養うことを目的と
している検定試験です。
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資格取得対策講座

論理文章能力養成講座 Level 8-9
資格取得
対策講座 春 期

就職試験、公務員試験や就職面接などで必要になる論理的思考力や論理的記述力の基本ルールを学びます。論理
的に話す力や書く力、文章を正確に読解し、会話の論旨や筋道を正確に把握する力を伸ばしていきます。就活筆記
試験では SPI などの言語・非言語分野の能力が試されます。一般的に国語や数学の文章題が出来ないという人は、
論理的に物事を考える能力が十分に醸成されていないと考えられます。SPI や GAB などはこの部分を試すという
ものです。現代文のカリスマ講師と言われた出口 汪先生による論理文章能力養成講座で論理的思考の基礎を身に
付け、制限時間内に多くの正解が導き出される解法のコツとトレーニング方法を学びましょう。

講座概要

日程 ・ 講師 内　　容

1 5/19 講師:出口 汪 論理的言語力
日本語を論理的に扱う能力で一文の構造を論理的につかまえたり
「ことばのつながり」指示語・接続語などを論理的に扱うポイント
を学びます。

2 5/26 講師：鈴木
ビデオ講師：出口 論理的読解力

文章を論理的に読み趣旨を的確に把握する力や文章構造を論理
的に解析する力。文と文との論理的関係、段落と段落との論理的
関係、文章全体の論理構造を把握するポイントを学びます。

3 6/ 2 講師：鈴木
ビデオ講師：出口 論理的思考力

文章の要点を論理的に整理し、まとめる力。論理的に説明しそれ
を記述・論述で表現するポイントを学びます。

4 6/ 9 講師：鈴木
ビデオ講師：出口 論理的表現力

自分の考えを他者に向かって論理的に話したり論理的に書く力を
養います。

5 6/16 検定日
国際標準論理文章
能力検定
Level 8-9

論理文章能力検定を受検します。これまで学んだ「読解力」、課題
解決策を筋道立てて考えるための「思考力」、解決策をあらゆる人
に伝え理解してもらうための「表現力」の総復習になり、結果測定
になります。

ガイダンスのお知らせ

日 時 ： ４月17日（火）12：20～12：50
会 場 ： 掲示します。

■講師　出口　汪 （でぐち　ひろし）

作家。一般財団法人基礎力財団　評議員。大学受験の現代文カリスマ講師。専門は日本近代文学。受験参考書　累計発行部数
約1,200万部。「センス」「感覚」の科目と言われてきた国語・現代文への認識を一変させ、受験現代文の世界に革命をもたらし
たと言われる。

土曜日 3限（13：00～14：30）曜日・時間 15,000円（検定料含む／テキスト代別途）受 講 料

論理文章能力検定対策問題集Level8-9
1,000円（税込）
※講座初日に会場にて販売します。

テキスト

4/13（金）～5/10（木）申込期間

100名
※3名未満の場合は非開講になることもあります。

定     員

●学内試験日： 2018年6月16日（土） 13：00～
※「論理文章能力養成講座」を受けていない方は別途申込みが必要です。P. 2をご参照ください。
　検定試験のみ受検される方の申込み期限は、５月10日（木）です。

文教大学越谷キャンパスが準会場となり、学内で受験ができます。

【国際標準論理文章能力検定 Level 8-9】                
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TOEIC® Listening & Reading Test
（TOEIC® Listening & Reading IPテスト）

Test of English for International Communicationの略で、英語によるコミュニケーション能力の測定を目的とし
たテストです。TOEICプログラム全体としては、世界約160カ国で実施されており、約700万人が受験、日本では
2016年度の受験者数は約271万4300人とグローバルスタンダードになりつつあります。
ある特定の地域でしか通用しないような言い回し等は極力排除されており、共通語としての英語で出題されます。
テストはリーディングとリスニングの2セクションにわかれ、英語コミュニケーション能力を多角的に測定できるよう配慮
されています。
合否ではなく、10～990点のスコアで評価されます。採点には特殊な統計処理が施され、能力が変わらなければスコア
も一定に保たれるのが特長です。
最近では、採用や昇進の要件としてTOEICのスコアを加味する企業・団体も増加傾向にあります。

TOEICとは？

IPとはInstitutional Programのことで、TOEICの団体受験制度です。一般に行われるTOEICテスト（公開テストと呼
びます）とは異なりOfficial Score Certificate（公式認定証）は発行されませんが、公開テストよりも安く受験するこ
とができ、かつ、IPテストの結果の有効性は公開テストと同等と判断されます。したがって、スコアを履歴書に記載する
こともできます。
ただし、公開テストのスコア以外は認めないという企業・団体もありますから、就職活動でIPテストのスコアを使用する
場合は、その都度、採用条件などを確認するようにしてください。
2018年度は、年５回のIPテストを予定しています。

対策講座の他に別途申込みが必要です。試験日、受付期間は、P.2でご確認ください。
第１回　2018年 5 月26日（土）
第２回　2018年 7 月14日（土）
第３回　2018年 9 月15日（土）
　　　  ※申込〆切日は 8 月24日（金）です。

第４回　2018年11月24日（土）
第５回　2019年 1 月12日（土）

TOEIC IPとは？

●試験内容 ： リスニングセクション（45分または46分） ： 100問
　　　　　　リーディングセクション（75分） ： 100問
●試験時間 ： 2時間
●受 験 料： 文教大学が実施するTOEIC® Listening & Reading IPテストの場合：3,200円
　　　　　　TOEIC® Listening & Reading Test（公開テスト）：5,725円
●試験実施団体 ： （一財）国際ビジネスコミュニケーション協会

試験ガイド
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資格取得対策講座

初めての方でも安心、TOEIC® L&R TEST 初受験でもテストの全体を理解できる講座です。かつ、最短でスコア
を取得するために各パートに必要な解法テクニックも理解でき、テストに必要な英文法、学習方法を身につけ、就職
にも役立つ 500 点を目指します。WEB 動画講義視聴サービスもあるので、欠席時のフォローや復習としても安心
して受講いただけます。
特に得点源となる、リスニングセクションPart1,2・リーディングセクションPart5を中心にスコア取得を目指します。
資格の学校ならではの最速でスコアを取るメソッドがつまった講座です。

講座概要

教程 日　程 時　間 学 習 項 目 単語テスト

１  9/ 1（土）
10：40～12：10 TOEIC® L&R TESTの概要

ハーフ模試　採点　英文法振り返り①

13：00～14：30 英文法振り返り②

２  9/ 3（月）
10：40～12：10 英文法振り返り③

13：00～14：30 英文法振り返り④

３  9/ 4（火）
10：40～12：10 TOEIC® L&R TEST対策＜講義①＞

１回
13：00～14：30 TOEIC® L&R TEST対策＜講義②＞

４  9/ 5（水）
10：40～12：10 TOEIC® L&R TEST対策＜講義③＞

２回
13：00～14：30 TOEIC® L&R TEST対策＜講義④＞

５  9/ 6（木）
10：40～12：10 TOEIC® L&R TEST対策＜講義⑤＞

３、４回
13：00～14：30 TOEIC® L&R TEST対策＜講義⑥＞

６  9/ 7（金）
10：40～12：10 TOEIC® L&R TEST対策＜講義⑦＞

５回
13：00～14：30 TOEIC® L&R TEST対策＜講義⑧＞

７  9/10（月）
10：40～12：10 TOEIC® L&R TEST対策＜講義⑨＞

６、７回
13：00～14：30 TOEIC® L&R TEST対策＜講義⑩＞

８  9/11（火）
10：40～12：10 TOEIC® L&R TEST対策<演習①>

８回
13：00～14：30 TOEIC® L&R TEST対策＜演習②＞　

９  9/12（水）
10：40～12：10 TOEIC® L&R TEST対策<演習③>

９、１０回
13：00～14：30 TOEIC® L&R TEST対策＜演習④＞　

１０  9/13（木）
10：40～12：10 TOEIC® L&R TEST対策＜演習⑤＋模試＞

単語総合テスト
13：00～14：30 TOEIC® L&R TEST対策＜演習⑥＋模試＞

TOEIC対策講座 ―500点を目指す―
資格取得
対策講座 夏 期

下記日程表参照曜日・時間 

27,000円（テキスト代含む）受 講 料①基本英文法オリジナルレジュメ
②TOEIC®L&R　TEST対策500点テキストFORBIZ 
③TOEIC®L&R　TEST対策500点問題集FORBIZ Vol.1
④TOEIC®L&R　TEST対策500点単語集FORBIZ Vol.1

テキスト

50名
※10名未満の場合は非開講になることもあります。

定     員

ガイダンスのお知らせ

詳細については、７月にガイダンスを行う予定です。
日時が決定次第、掲示します。

7/19（木）～8/7（火）申込期間

資格の学校TAC 専任講師講     師
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●試験時間 ： 準1級 140分　2級 130分　うち10分説明
●受 験 料 ： 準1級 5,300円　2級 4,100円

準1級からの受験や、準1級・2級を同日に受験することが可能です（どなたでも）。
●試験実施団体 ： （公財）実務技能検定協会　http://www.kentei.or.jp/hisho.kentei/
●試験実施場所 ： 全国主要都市

秘書検定

履歴書でアピールできる“プラスαの自分”といえば「秘書検定」。採用側にとっても、社会人としての「マナー」「スキ
ル」「常識」を測る確かな尺度として定着しています。文部科学省認定の資格で、働く人すべてのベーシック・スキルを
測る側面があり、年間の受験者は20万人といわれ、これまでに800万人以上の方が受験されています。
1級、準1級、2級、3級の4ランクに分かれており、特に面接試験も実施される準1級以上の合格は、就職活動に臨む際
にプラスアルファのスキルとして社会的にも評価が得られています。また、特に秘書を目指していない方でも、取得し
ておくと「社会人としての基本が身に付いている」と判断される有利な資格といえます。

秘書検定とは？

出題は理論編・実技編の２パートに分かれていますが、これから就職活動を行うために必要な「一般知識」や「マナー・
接遇」、社会人としての基本である「職務知識」「技能」などのスキルを学びます。

「ビジネスマナー」や「模擬面接」の学習では、実際にロールプレイングを行うことで、就職活動前の実技訓練にもなる
カリキュラムを組んでおります。それ故にビジネスの最前線でも役立つ内容ですので、女子学生は勿論、男子学生にも
おすすめの資格です。

秘書検定講座で習得するポイント

2級は筆記試験のみ、準1級は筆記試験に加え面接があります。
●各級とも筆記試験は「理論編」と「実技編」に分かれています。
　どちらとも60％以上の正解で合格となります。準1級は筆記試験合格者に対し面接を行います。
●選択問題（マークシート方式）と記述問題になります。

試験ガイド

●学内試験日 ： 第1回　2018年 6 月16日（土）
　　　　　　　第2回　2018年11月10日（土）
※検定対策講座の他に別途申込みが必要です。P. 2をご参照ください。

文教大学越谷キャンパスが準会場となり、学内で受験ができます。

合 格
理 論

1 秘書の資質
２ 職務知識
３ 一般知識

実 技 ４ マナー・接遇
5 技能

両分野とも
60％
以上正解
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資格取得対策講座

秘書検定準1級・2級総合講座
資格取得
対策講座 春 期

秋 期

筆記・面接 総合講座

ガイダンスのお知らせ
日 時 ： ４月12日（木）12：20～12：50
会 場 ： 掲示します。

土曜日 
筆記対策 13：00～18：10
面接対策 13：00～16：10

曜日・時間 

各期24,500円（面接対策講座、テキスト代含む）受 講 料

資格の学校TAC 専任講師講     師
①秘書検定準1級集中講義
②秘書検定準1級実問題集　
③準1級基本問題集　問題・解答
④２級 基 本 問 題 集　問題・解答
⑤面接対策レジュメ

テキスト

各期50名
※12名未満の場合は非開講になることもあります。

定     員

春期日程 秋期日程 教 程 時間 テーマ 内　　容

 7/ 7 12/ 8 1
13：00～14：30

【面接対策】

面接対策実技1
14：40～16：10 面接対策実技2

 7/14 12/15 2
13：00～14：30 面接対策実技3
14：40～16：10 面接対策実技4

面接対策講座                

土曜日 13：00～16：10曜日・時間 

各期5,000円受 講 料

各期10名
※総合講座が非開講の場合は本講座も非開講になるこ
とがあります。

定     員

後日掲示板でお知らせします。申込期間

こちらは上記「筆記・面接 総合講座」のうち「面接対策」のみ受講するものです。秘書検定準1級筆記試験「合格」者が対象で
す。（「秘書検定準1級・2級総合講座」受講者は、改めて申込む必要はありません。）

春期日程 秋期日程 教 程 時間 テーマ 内　　容

 4/28  9/22 １
13：00～15：30

【理論編】
秘書の資質
職務知識
一般知識

秘書の心構え・求められる能力
秘書の機能と役割、上司と秘書の関係

社会常識、小切手・手形、財務・経営・法律・税金の知識15：40～18：10

 5/12  9/29 ２
13：00～15：30

【実技編】

マナー・接遇 言葉遣い、交際業務、人間関係論

15：40～18：10

 5/19 10/ 6 ３
13：00～15：30

15：40～18：10

 5/26 10/13 ４
13：00～15：30

15：40～18：10

技能 ファイリング、社内文章、スケジュール管理
 6/ 2 10/20 ５

13：00～15：30

15：40～18：10

 6/ 9 10/27 ６
13：00～15：30

【総まとめ】
《２級》マナー・接遇、技能

15：40～18：10 《準１級》秘書の資質、職務知識、一般知識

 7/ 7 12/ 8 ７
13：00～14：30

【面接対策】

面接対策実技1

14：40～16：10 面接対策実技2

 7/14 12/15 ８
13：00～14：30 面接対策実技3

14：40～16：10 面接対策実技4

春期：4/2（月）～4/19（木）　秋期：7/12（木）～9/13（木）申込期間

（上記「総合講座」７･８教程と共通）
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◆保育士として働くためには、保育士試験に合格して資格を得た後、保育士として登録し、保育士証の交付を受ける必
要があります。

　保育士試験について ： （一社）全国保育士養成協議会　http://hoyokyo.or.jp/exam/
　保育士の登録について ： 都道府県知事委託保育士登録機関登録事務処理センター　http://www.hoikushi.jp/

保育士試験

指定保育士養成施設の卒業者以外の方が、保育士資格を得るための試験です。
●受験資格
　大学を卒業した者
　大学に2年以上在学かつ62単位以上修得済みの者（大学卒業が見込まれる者・中退者含む）
　大学に2年以上在学かつ今年度中に62単位以上修得が見込まれる者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　…………………………他
●試験科目（平成25年改正）
　筆記試験及び実技試験があります。実技試験は、筆記試験のすべてに合格した者が対象です。
　[筆記試験]
　・社会福祉　・児童家庭福祉　・保育の心理学 　・子どもの保健　・子どもの食と栄養
　・保育原理　・教育原理及び社会的養護　・保育実習理論
　[実技試験]
　・保育実習実技
　（音楽表現に関する技術・造形表現に関する技術・言語表現に関する技術）より2分野を選択受験

保育士試験とは？

●合格基準
　各科目6割以上の得点で合格となります。合否は科目ごとに判定されます。
　「教育原理及び社会的養護」については、各領域で6割以上の得点が必要です。
　実技においても同様です。
●有効期限
　合格した科目は3年間有効です。
　受験の前年又は前々年に合格した科目がある場合は、申請により、試験科目の一部が免除されます。
　合格した科目を再受験することもできます。再受験により合格すると、有効期限が更新されます。
　（不合格の場合は、それまでの有効期限が継続されます。）
　※合格した科目の試験免除については、保育士養成協議会のホームページ等で確認してください。
●平成30年度試験日程
　＜後期実施分＞
　筆記試験 ： 2018年10月20日（土）・21日（日）
　実技試験 ： 2018年12月 ９日（日）
　　　　　　※自然災害等により試験日を延期することがあります。
　受験申請書受付期間 ： 2018年7月予定（保育士養成協議会のホームページで確認してください。）
　受験手数料：12,950円
　※受験申請書は受験者個人が取り寄せる必要があります。

　※各都道府県における後期試験の実施状況は、7月以降に改めて、保育士養成協議会のホームページで確認してく
ださい。

　（参考）
　＜前期実施分 ： 受験申請受付終了＞
　筆記試験 ： 2018年4月21日（土）・22日（日）
　実技試験 ： 2018年7月 １日（日）
　受験申請受付期間 ： 2018年1月5日（金）～2018年1月31日（水）

試験ガイド
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資格取得対策講座

保育士資格は、大学で 2 年間に 62 単位以上を修得（見込みも含む）していれば、誰でも試験によって取得でき
ます。
本講座では、保育士試験を受験して保育士を目指す学生のために、科目ごとに、受験対策に焦点を絞った講義や演
習を行います。

講座概要

科　目 担 当 者 開 設 日 時

実
技
科
目

言語表現の技術 萩原敏行先生  5月19日 13：00～16：10

音楽表現の技術 沓掛純次郎先生  5月26日 13：00～16：10　実技指導
16：10～17：00　楽典補習

造形表現の技術 久保村里正先生  6月 9日 13：00～16：10

筆
記
科
目

子どもの食と栄養 金子俊先生 10月 6日 13：00～16：10

児童家庭福祉 櫻井慶一先生 10月13日 13：00～16：10

保育原理 石川洋子先生 10月27日 13：00～16：10

保育実習理論 石川洋子先生 11月10日 13：00～16：10

子どもの保健 成田奈緒子先生 11月24日 13：00～16：10

 教育原理　及び
 社会的養護

太郎良信先生
12月 1日

13：00～14：30

大月和彦先生 14：40～16：10

社会福祉 堀口久五郎先生 12月 8日 13：00～16：10

保育の心理学 岡田斉先生 12月15日 13：00～16：10

ガイダンスのお知らせ
日 時 ： 5月９日（水）12：15～12：55
会 場 ： 掲示します。
対 象 ： 「保育士資格の取得」に興味のある方
※9月にもガイダンスを予定しています。

土曜日 下記日程表参照曜日・時間 

1科目　1,000円（テキスト代別途）受 講 料

ガイダンス時に指示します。
各自で購入して下さい。

テキスト

保育士試験受験対策講座
資格取得
対策講座

実技科目：4/13（金）～5/18（金）　筆記科目：９/14（金）～10/５（金）申込期間

4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10月 11月 12月 1 月 2 月 3 月

対策講座  実技対策 筆記対策

前期試験 筆記 実技 前期試験申込

後期試験 後期試験申込 筆記 実技

受験スケジュールイメージ
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日 程 教 程 パート 内　　容
11/10 １

基
本
講
義

簿記の基礎、簿記のルール、簿記の一巡、商品売買Ⅰ
11/24 ２ 商品売買Ⅱ～Ⅵ
12/ 1 ３ 商品売買Ⅶ、その他の取引Ⅰ～Ⅲ
12/ 8 ４ その他の取引Ⅳ～Ⅶ
12/15 ５ 試算表、伝票、決算
12/22 ６ 決算整理Ⅰ～Ⅴ
 1/12 ７ 決算整理Ⅵ、精算表
 1/26 ８ 帳簿の締め切り（英米式決算）、損益計算書と貸借対照表
 2/ 2 ９ ３級総まとめ講義演習

Web 的中答練　第1回
Web 的中答練　第2回
Web 的中答練　第3回

日商簿記検定3級対策講座
資格取得
対策講座 秋 期

簿記とは、会社・商店が日々行う様々な経済活動（取引等）を、一定のルールに従い帳簿に記録するとともに、この
帳簿に基づいて報告書をまとめ、利害関係者（会社と関わるすべての人々）に報告するまでの一連の手続を示します。
簿記を学習することで、会社の経営成績（利益）や財政状態（財産など）を読み取る力をつけることが可能となります。
この力は、あらゆる業種の会社で必要となる知識となりますので、就職し働くうえでとても重要な知識と言えます。
簿記の知識は、会社の経理・経営企画部門ではもちろんのこと、営業や製造部門など幅広い職種で働くうえでもとて
も必要とされます。また、簿記の知識の重要性を評価する企業が増加しているため、入社前や入社後に簿記の取得を
必須とする企業も増加しています。
この講座では、教室で実施する講義のほかに、Ｗｅｂフォローでも学習することができます。そのため、一度出席した
講義でわからない内容がでてきても視聴期限内であれば、Ｗ

・ ・ ・ ・
ｅｂでいつでも何度でもパソコンやスマートフォンなどで

学習することが可能です。初めて簿記を学ぶ方でも安心して合格を目指すことができます。
尚、直前期の答練は自宅で問題を解き、このＷｅｂフォローで解説動画を視聴する形式となります。

講座概要

土曜日　3、4限（13：00～16：10）曜日・時間 

2019年2月24日（日）目標試験日

①３級合格テキスト（TAC出版）
②３級合格トレーニング（TAC出版）
③ミニテスト冊子
④３級総まとめ講義演習テキスト

テキスト

23,000円（テキスト代含む）受 講 料

電卓（10桁以上が望ましい）持 ち 物  

50名
※10名未満の場合は非開講になることもあります。

定     員

ガイダンスのお知らせ

詳細については、10月にガイダンスを行う予定です。
日時が決定次第、掲示します。

資格の学校TAC 専任講師講     師

●試 験 内 容 ： 商業簿記3級
●合 格 基 準 ： 個人企業における経理担当者または経理補助者として必要な商業簿記に関する知識を有しており、
                     かつ簡易な実務処理ができる。
●試 験 時 間 ： 2時間
●受 験 料 ： 2,800円（3級）
●試験実施団体 ： 日本商工会議所（http://www.jcci.or.jp/）
●試験スケジュール ： 年3回　※平成30年度実施日 ： 6月10日、11月18日、2019年2月24日（いずれも日曜日）

試験ガイド

10/１（月）～10/31（水）申込期間
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